
 

 

 

 

 

 

 

Allegato 1: Disciplinare di gara 

 

 

 

OGGETTO: Disciplinare per Affidamento diretto a mezzo  Trattativa Diretta su Mepa con un 

unico operatore economico per acquisto di arredi per il  progetto “Movi-Vento di Innovazione 

Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza - Missione 4: Istruzione E Ricerca - Componente 1 

Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università Investimento 

3.2: Scuola 4.0 - Azione 1 - Next generation classroom – Ambienti di apprendimento innovativi. 

CNP: M4C1I3.2-2022-961 -P-23442 

CUP: H64D22003400006 

CIG: 9933397286 

 

 

 

 

PREMESSA 

 

Nell’ambito del miglioramento dell’offerta formativa, la scrivente istituzione scolastica intende affidare 

mediante Trattativa Diretta con sistema M.E.P.A., in ottemperanza alla determina del Dirigente 

Scolastico Prof.ssa Anna Maria Guardiano  della SSS I grado Pirandello Svevo , via C. Scherillo n.34/38, 

Napoli,  prot. n° 2455/IV-5 del 28/06/2023, la fornitura di arredi collegati alla suddetta azione, come da 

capitolato tecnico allegato. 

La fornitura dovrà essere realizzata secondo le modalità e le specifiche definite nel presente disciplinare. 

L’operatore economico N.a.d.a.l. S.r.l.s P.IVA 10067691211, è invitato a presentare la propria migliore 

offerta tecnico/economica per la realizzazione dell’attività in oggetto entro e non oltre le ore 08,00 del 

giorno 30/06/2023. 

La procedura d’acquisto, promossa dalla scrivente istituzione scolastica   servirà per l’acquisto di beni e 

arredi, nonché dei relativi servizi connessi tramite trattativa diretta nell’ambito del Mercato Elettronico 

della P.A. (MEPA). 

La trattativa è utilizzata anche ai fini di indagine esplorativa di mercato e non obbliga la stazione 

appaltante alla stipula successiva. Stipula che avverrà a insindacabile giudizio della stazione appaltante. 
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I termini entro i quali poter inoltrare richieste di chiarimento sono indicati nel riepilogo del confronto. 

Le risposte alle richieste di chiarimento verranno inviate prima della scadenza dei predetti termini per 

via telematica attraverso la funzione dedicata (comunicazioni) nel Mercato Elettronico della Pubblica 

Amministrazione (MEPA). 

 

 

1.  Indicazioni generali 

Premesso che l’intento della stazione appaltante è la realizzazione della fornitura nella sua 

interezza e non la mera consegna degli arredi sarà cura del fornitore affidatario prevedere la 

configurazione dei prodotti e dei servizi previsti indispensabili al corretto funzionamento dei beni e 

accessori che si andranno a fornire, in sintonia con gli scopi del progetto stesso.  

L’importo su cui si richiede ribasso è quello desunto dalle indagini conoscitive di mercato effettuate e 

definito nel computo estimativo predisposto dal gruppo di progetto individuato, ovvero sia euro 

23.936,88 (ventitremilanovecentotrentasei/88) complessivi massimi al netto di IVA al 22% se 

dovuta. I costi dovranno essere indicati, pur essendo una fornitura "a Corpo", in aggiunta al 

documento di offerta generato dal MEPA, in maniera singola e dettagliata. 

Il Responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 31, del Dlgs.  n.50/2016, è il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Anna Maria Guardiano. 

La garanzia sui prodotti dovrà essere di almeno 24 (ventiquattro) mesi, dalla data di accettazione della 

fornitura, così come previsto in premessa e ai successivi paragrafi 8/9/10. 

 

2. Descrizione e caratteristiche tecniche dei prodotti 

Gli arredi ed i relativi servizi richiesti sono quelli presenti nel capitolato allegato al presente disciplinare. 

 

3. Indicazione CIG e tracciabilità flussi finanziari 

Per consentire gli adempimenti previsti dalla L.136/2010 così come modificata e integrata dal decreto 

di legge 12 novembre 2010 n. 187 si comunica che il CIG del lotto unico è 9933397286. 

In particolare, si rammenta che il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilità di cui alla 

menzionata normativa, pena la nullità assoluta del contratto. La scrivente amministrazione si riserva la 

facoltà di attuare eventuali verifiche sui contratti sottoscritti tra le parti. 

 

4.   Oneri della sicurezza (art. 95, comma 10, del D.lgs. n. 50/2016) 

Nell'offerta economica l'operatore deve indicare i propri costi aziendali concernenti l'adempimento 

delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro ed il prezzo complessivo indicato 

dal concorrente deve intendersi comprensivo di tali costi sicurezza. 

 

5. Luogo di esecuzione 

L’aggiudicatario dovrà eseguire le prestazioni contrattuali presso le sedi dell’istituzione scolastica: 

- Via Canonico Scherillo n.34/38; 

 

6. Modalità dell’offerta  

L’offerta dovrà essere presentata secondo il modello generato dal MEPA  e firmata digitalmente dal 

legale rappresentante della ditta interpellata.  

L’offerta dovrà essere integrata dai documenti e dalle dichiarazioni richieste attraverso la piattaforma 

MEPA. 

La eventuale documentazione non obbligatoria sarà preceduta dalla voce “FACOLTATIVO”. 

 

7. Ulteriori informazioni 

In caso di richiesta di ulteriori informazioni queste dovranno essere attraverso il sistema di 

comunicazione MEPA. 

Ai sensi dell’art. 16-bis, comma 10 D.L. 185/2008, convertito con modificazioni in Legge n. 2/2009, il 

Punto Ordinante procederà ad acquisire d’ufficio il Documento Unico di Regolarità Contributiva 

(DURC). 

 



8. Condizioni particolari di fornitura e servizi inclusi  

Le attività di consegna e configurazione includono: imballaggio, trasporto, facchinaggio, consegna in 

sede come indicato al punto 5, installazione, posa in opera. Dovranno essere esplicitamente compresi 

nel costo della fornitura, tutti i servizi indicati nel progetto che è allegato al presente disciplinare e ne 

costituisce parte integrante e sostanziale. 

Tali attività dovranno essere effettuate da personale qualificato. 

L’invio dell’offerta, con allegato progetto esecutivo, disciplinare e capitolato siglati in ogni pagina e 

firmati in calce costituiscono formale accettazione delle condizioni di cui al presente articolo. 

 

9.  Consegna e installazione e collaudo 

Il termine ultimo previsto per la consegna, l’installazione ed il collaudo di tutti i prodotti e l’espletamento 

di tutti i servizi oggetto del presente Contratto è 60 (sessanta) giorni lavorativi dalla stipula. In caso 

di esito positivo del collaudo, effettuato dall’Istituzione Scolastica Punto Ordinante, la data del verbale 

varrà come Data di Accettazione della fornitura con riferimento alle specifiche verifiche effettuate ed 

indicate nel verbale, fatti salvi i vizi non facilmente riconoscibili e la garanzia e l’assistenza prestate dal 

produttore ed eventualmente dal Fornitore. Nel caso di esito negativo del collaudo, il Fornitore dovrà 

sostituire entro 5 (cinque) giorni lavorativi gli arredi non conformi, svolgendo ogni attività necessaria 

affinché il collaudo sia ripetuto e positivamente superato.  

 

10.   Ulteriori condizioni da rispettare  
a) Tutti gli arredi forniti devono essere corrispondenti esattamente a quanto richiesto nel 

progetto esecutivo allegato e nel capitolato. In alternativa la stazione appaltante si riserva di 

valutare, ove non fosse possibile reperire i prodotti richiesti, su documentata relazione 

dell’operatore economico, prodotti alternativi, di primaria casa internazionale, che devono 

essere fornite delle caratteristiche tecniche funzionali minime indicate nel capitolato o 

superiori; 

b) Il prezzo offerto deve essere indicato al netto di iva, e comprensivo di imballaggio, trasporto, 

facchinaggio, garanzia, installazione collaudo, montaggio; 

c) Consegna di tutto il materiale come da specifiche del disciplinare di gara; 

d) Installazione configurazione e collaudo di tutte gli arredi forniti entro la data indicata; 

e) Tutte gli arredi devono essere obbligatoriamente in regola con la normativa riguardante la 

sicurezza nei luoghi di lavoro (L.81/08) e con le norme sulla sicurezza degli impianti 

(L.37/08); 

 

11. Garanzia definitiva 

A garanzia degli impegni contrattuali, l’aggiudicatario presta la cauzione pari al 10% dell’importo 

contrattuale all’atto della sottoscrizione del contratto a mezzo polizza fideiussoria, assicurativa o 

bancaria, ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 103 del D.Lgs n. 50 del 2016. 

La cauzione dovrà essere valida per tutta la durata delle attività e sarà svincolata, previa verifica ed 

accettazione da parte dell’Istituto Scolastico, delle attività svolte. In caso di polizza fideiussoria, la firma 

dell’agente che presta cauzione dovrà essere autenticata ai sensi delle disposizioni vigenti, o 

autocertificata ai sensi delle disposizioni vigenti. Essa dovrà, inoltre, prevedere, espressamente la 

rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia all’accettazione di 

cui all’art. 1957 - comma 2 del codice civile, nonché l’operatività della medesima entro 15 gg, a semplice 

richiesta scritta della stazione appaltante. Dovrà, inoltre, avere efficacia per tutta la durata del contratto 

e successivamente alla scadenza del termine, sino alla completa ed esatta esecuzione da parte 

dell’affidatario di tutte le obbligazioni nascenti dal contratto medesimo, nonché a seguito di attestazione 

di regolare esecuzione da parte della stazione appaltante. La garanzia sarà, pertanto, svincolata sola a 

seguito della piena ed esatta esecuzione delle prestazioni contrattuali. 

 



12. Pagamenti 

Il pagamento verrà corrisposto, dopo l’emissione della fattura indicante gli estremi della Ragione 

Sociale e la modalità di pagamento e a seguito di collaudo positivo mediante bonifico bancario o 

accreditamento in C/C postale. 

13. Penali e risarcimento danni 

In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico, in relazione alla 

gravità dell’inadempimento, potrà irrogare una penale fino a un massimo del 10% dell’importo 

contrattuale (IVA esclusa). 

È fatto salvo il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico. 

14. Risoluzione e recesso 

In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico potrà intimare 

all’affidatario, a mezzo raccomandata A/R o PEC, di adempiere a quanto necessario per il rispetto delle 

specifiche norme contrattuali, entro il termine perentorio di 10 giorni. 

L’ipotesi del protrarsi del ritardato o parziale adempimento del contratto, costituisce condizione 

risolutiva espressa, ai sensi dell’Art. 1456 cc, senza che l’inadempiente abbia nulla a pretendere, e fatta 

salva l’esecuzione in danno. 

E’ fatto salvo, altresì, il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico. 

In ogni caso, l’Istituto Scolastico si riserva il diritto di recedere in qualsiasi momento dal contratto, 

senza necessità di fornire giustificazione alcuna, dandone comunicazione scritta con 15 gg di preavviso 

rispetto alla data di recesso. 

15. Riservatezza delle informazioni 

Ai sensi e per gli effetti del D.Lgs 196/2003, del regolamento UE679/201 e ss.mm.ii., i dati, gli 

elementi, ed ogni altra informazione acquisita in sede di offerta, saranno utilizzati dall’Istituto Scolastico 

esclusivamente ai fini del procedimento di individuazione del soggetto aggiudicatario, garantendo 

l’assoluta riservatezza, anche in sede di trattamento dati, con sistemi automatici e manuali. 

Con l’invio dell’offerta i concorrenti esprimono il loro consenso al predetto trattamento. 

16. Proprietà dei prodotti e servizi forniti 

Tutti gli elaborati prodotti durante l’esecuzione delle ricerche saranno di proprietà esclusiva 

dell’Istituto Scolastico; l’aggiudicatario potrà utilizzare, in tutto o in parte tali prodotti, previa espressa 

autorizzazione da parte dell’Istituto Scolastico. 

17. Obblighi dell’affidatario 

Ai sensi dell’Art. 3, comma 8 della Legge n. 136 del 13 agosto 2010, l’aggiudicatario assume tutti 

gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla medesima legge, in particolare: 

 l’obbligo di utilizzare un conto corrente bancario o postale acceso presso una banca o presso 

la società Poste Italiane SpA e dedicato anche in via non esclusiva, alle commesse pubbliche 

(comma 1); 

 l’obbligo di registrare sul conto corrente dedicato tutti i movimenti finanziari relativi 

all’incarico e, salvo quanto previsto dal comma 3 del citato articolo, l’obbligo di effettuare 

detti movimenti esclusivamente tramite lo strumento del bonifico bancario o postale (comma 

1); 

 l’obbligo di riportare, in relazione a ciascuna transazione effettuata con riferimento 

all’incarico, il Codice Unico di Progetto  ( CUP) H64D22003400006, il Codice Nazionale 

di Progetto (CNP) M4C1I3.2-2022-961 -P-23442 , il Codice Identificativo di Gara:  

9933397286. 



 L’obbligo di comunicare all’Istituto Scolastico gli estremi identificativi del conto corrente 

dedicato, entro 7 gg dalla sua accensione o, qualora già esistente, dalla data di accettazione 

dell’incarico nonché, nello stesso termine, le generalità e il codice fiscale delle persone 

delegate ad operare su di esso, nonché di comunicare ogni eventuale modifica ai dati 

trasmessi (comma 7); 

 Ogni altro obbligo previsto dalla legge 136/2010, non specificato nel precedente elenco. 

 

Ai sensi del medesimo Art. 3, comma 9 bis della citata legge, il rapporto contrattuale si intenderà risolto 

qualora l’aggiudicatario abbia eseguito una o più transazioni senza avvalersi del conto corrente all’uopo 

indicato all’Istituto Scolastico. 

Fatta salva l’applicazione di tale clausola risolutiva espressa, le transazioni effettuate in violazione degli 

obblighi assunti con l’accettazione dell’incarico comporteranno, a carico dell’aggiudicatario, 

l’applicazione delle sanzioni amministrative come previste e disciplinate dall’Art. 6 della citata legge. 

 

18. Requisiti di partecipazione 

Ai fini della partecipazione alla presente procedura, l’operatore economico deve essere in possesso, alla 

data di presentazione dell’offerta, dei seguenti requisiti di idoneità e capacità generale: 

Regolare iscrizione alla Camera di Commercio, per la tipologia dei servizi oggetto dell’appalto; 

(in caso di utilizzo piattaforma MEPA) Iscrizione al Bando/Categoria materiale informatico e arredi del 

MePA di Consip S.p.A.; 

Rispetto dei requisiti previsti dall’art. 47 del D.L. 77/2021 “Pari opportunità, generazionali e di genere, 

nei contratti pubblici PNRR e PNC”. 

Assenza dei motivi di esclusione di cui all’Art. 80 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. 

La mancanza del possesso dei requisiti, di cui al presente articolo, da parte dell’operatore economico, 

concorrente comporterà l’esclusione dello stesso dalla presente procedura di gara. 

 

19. Documentazione richiesta 

1. Documentazione da consultare 

a) Istruzioni per la compilazione Documento di Gara Unico Europeo (DGUE) 

elettronico; 

2. Documentazione da produrre 

a) Dichiarazione dell'operatore relativa al conto corrente dedicato ai sensi della legge 

136/2010; 

b) Dichiarazione sostitutiva possesso dei requisiti ex Art. 80-83 DLgs. 50/2016; 

c) DGUE (Documento di Gara Unico Europeo) in formato XLM; 

d) DGUE (Documento di Gara Unico Europeo) in formato PDF; 

e) Patto di integrità; 

f) Schede tecniche dei prodotti offerti; 

g) Dichiarazione consapevolezza clausola risolutiva espressa; 

h) Dichiarazione rispetto normativa disabili; 

i) Dichiarazione CAM; 

j) Dichiarazione situazione occupazionale; 

k) Dichiarazione impegno a costituire garanzia definitiva. 

 



20. Responsabile Unico del procedimento (RUP) 

Il Responsabile Unico del Procedimento è il Dirigente Scolastico protempore Prof.ssa Anna Maria 

Guardiano, contatti: 0817672324 e-mail NAMM649004@istruzione.it. 

 

 

    Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Anna Maria Guardiano 

( Documento firmato digitalmente ai sensi 

del c.d.Codice dell’Amministrazione 

Digitale e normativa connessa) 
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